
Питання до екзамену 

1. Поняття економічної інформації. 

2. Структура економічної інформації. 

3. Класифікація економічної інформації. 

4. Поняття інформаційних технологій в економіці. 

5. Етапи розвитку інформаційних технологій. 

6. Поняття комп'ютерної інформаційної системи підприємства. 

7. Сучасні інформаційні системи підприємства. 

8. Виконання створення стандартизованих шаблонів (електронних форм) 

типових бухгалтерських документів MS Word. 

9. Створення елементів автотексту і автозаміни для бухгалтерської 

документації за допомогою MS Word. 

10. Виконання захисту електронних документів від несанкціонованого 

доступу за допомогою MS Word та MS Excel 

11. Параметри друкованого листа та їх встановлення у MS Word та MS Excel.  

12. Об'єднання і розбивка клітинок таблиць MS Word та MS Excel. 

13. Порядок використання команди Автосумма MS Excel. 

14. Введення формули в таблицю MS Excel. 

15. Прийоми копіювання даних і формул MS Excel. 

16. Засоби Автозаповнення у MS Excel. 

17. Ділова графіка у MS Excel:  Мастер диаграмм.  

18. Шаблони в MS Excel: Авансовий звіт, Балансовий звіт. 

19. Шаблони у MS Excel: Карточка табельного учета. 

20. Шаблони у MS Excel: Фінансові шаблони. 

21. Шаблони у MS Excel: Счет-фактура. 

22. Створення шаблону документів у MS Word. 

23. Форматування тексту: шрифти, абзаци, списки, рамки та заливка абзаців. 

24. Друк документів у MS Word. та MS Excel. 

25. Загальна характеристика програми Microsoft Power Point. 

26. Шаблони презентацій Microsoft Power Point: Бізнес-план. 

27. Використання Мастера автосодержания у Microsoft Power Point. 

28. Шаблони презентацій Microsoft Power Point: Обзор фінансового состояния. 

29. Шаблони презентацій Microsoft Power Point: План продаж. 

30. Система автоматичного перекладу та перевірки правопису. 

31. Програмне забезпечення ПК для фінансиста. 

32. Поняття архівації. Причини втрати інформації. 

33. Принцип архівації. Робота з архіваторами WINRAR та WINZIP. 

34. Поняття комп'ютерних вірусів та їх види. 

35. Перегляд вмісту дисків. 

36. Збереження та відкриття документів, додаткові можливості при збереженні. 

37. Створення таблиць у Word. 

38. Робота з блоками тексту: виділення, переміщення, копіювання, видалення. 

39. Застосування табуляції для розробки фінансових документів у MS Word.  

40. Поняття бази даних. Основні об’єкти бази даних. 

41. СУБД Microsoft Access 2003. Створення бази даних. 

42. Створення таблиць в режимі Конструктора у Microsoft Access 2003. 

43. Встановлення міжтабличних зв’язків у Microsoft Access 2003.  



44. Створення форм у Microsoft Access 2003. 

45. Створення запитів у Microsoft Access 2003. 

46. Створення звітів у Microsoft Access 2003. 

47. Визначення локальної обчислювальної мережі (ЛОМ). Причини широкого 

розповсюдження ЛОМ. 

48. Топологія локальної обчислювальної мережі. 

49. Поняття мережного протоколу. Пакети повідомлень. 

50. Програмне забезпечення локальних обчислювальних  мереж. 

51. Використання технології «клієнт-сервер» у ЛОМ. 

52. Принципи влаштування глобальної комп'ютерної системи Internet. 

53. Система адресації в Internet. 

54. Перелік найбільш поширених послуг в Internet. 

55. Система телеконференцій в Internet. 

56. FTP – робота з файловими архівами та передача файлів мережею. 

57. Браузер Internet Explorer.  

58. World Wide Web – робота в гіпертекстовому інформаційному середовищі. 

59. Пошук інформації в мережі. 

60. Пошукові сервери. 

61. Робота з електронною поштою. 

62. Перспективи розвитку інформаційних технологій. 

63. Цифрові технології. 

 


